Muster 1: So sieht ein sehr gutes Zeugnis aus

Arbeitszeugnis
Frau/Herr Muster geboren am (GEBURTSDATUM) in (GEBURTSORT), war vom XX.XX.XXX bis XX.XX.XXXX in unserem Unternehmen als (JOBTITEL) im Bereich (ABTEILUNG) tätig. 
Optional: kurze Selbstbeschreibung des Unternehmens, inkl. Branche, Tätigkeitsbereiche und ggf. Kunden
Als (JOBTITEL) hat Frau/Herr Muster den Erwartungen des Unternehmens, der Mitarbeiter und der Kunden in jeglicher Hinsicht und in allerbester Weise entsprochen. So gelang es Frau/Herr Muster insbesondere ihr/sein großes theoretische Fachwissen stets zu unserer vollsten Zufriedenheit in die Praxis umzusetzen. Zu dem umfangreichen und verantwortungsvollen Aufgabenbereichen gehörten insbesondere:
· Effektive Mitarbeit in der Innovations- und Konzeptphase des Unternehmens
· Akkurates und gewissenhaftes Zuarbeiten an die Abteilungen…
· Eigenständige Berechnungen/Analysen/Artikel im Themenbereich…
· Unterstützung und Einweisung der Mitarbeiter in…
· …
[bookmark: _GoBack]Durch ihr/sein außerordentliches Engagement und das hohe Maß an Zuverlässigkeit erzielten alle ihr/ihm übertragenen Aufgaben herausragende Arbeitsergebnisse. Besonders hervorzuheben ist dabei das Projekt (NAME), welches sie/er über einen lange Zeitraum konstruktiv unterstützte und somit dem gesamten Team und dem Unternehmen zu neuen Lösungsansätzen verhalf. 
Aber nicht nur in einer unterstützenden, sondern auch in einer leitenden Funktion, konnte sie/er ihr/sein Fachwissen und ihre/seine Teamqualitäten durch erfolgreiche Projekte demonstrieren. Selbst in Stresssituationen bewies sie/er immer Struktur, analytische Schärfe und äußerste Sorgfalt. So konnte Frau/Herr Muster auch in Problemsituationen stets mit einer äußerst zufriedenstellenden Quantität und Qualität der Arbeit überzeugen. Durch ihren/seinen kooperativen Führungsstil bei gleichzeitigem Teamplay auf Augenhöhe konnte Frau/Herr Muster stets ein produktives Arbeitsklima in der Abteilung schaffen und hat das Unternehmen aufgrund ihrer/seiner Kompetenz, Persönlichkeit und zwischenmenschlichem Gespür vorbildlich repräsentiert. Ihr/sein Verhalten gegenüber Vorgesetzten, Mitarbeitern und Kunden war stets vorbildlich. 

Wir bedauern das Ausscheiden von Frau/Herr (NAME) aus dem Unternehmen und wünschen ihr/ihm persönlich und beruflich alles Gute für die Zukunft. Für die langjährige, wertvolle Mitarbeit wollen wir uns hiermit nochmals außerordentlich bedanken. 
(Unterschrift Geschäftsleitung, ggf. Firmenstempel) 
